UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH PHAM VAN PONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 586 /QD-DHPVD Qudng Ngdi, ngay 27thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chitc néing, nhiém vu ciia
Trung tim DPao tao thwong xuyén va Ngoai ngir - Tin hec

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PHAM VAN PONG

Can cu Quyé:t dinh so 1168/0D-TTg ngay 07 thing 9 nam 2007 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Pham Van Dong;

Can cir Nghi quyét sé 337/NQ-DHPVD-HDT ngay 20 thang 07 nam 2022
cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Pham Vin Pong vé viéc ban hanh Quy ché
16 chirc va hoat déng ciia Truong Pai hoc Pham Vin Déng;

Can cir Quyét dinh s6 62/2017/QD-UBND ngay 15 thang 9 nam 2017 cia
Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi ban hanh Quy dinh phdn cdp quan 1y can bg,
cong chike, vién chire; can bé, cong chirc cdp xd va nguoi qudan Iy doanh nghiép
tinh Quang Ngai,

Can cir Nghi quyét sé 19/ NQ-DHPVD-HDT ngady 27 thang 12 nam 2024 cua
Hoi dong truong Truong Dai hoc Pham Vian DBéng vé viéc phé duyét Bé an sdap
Xép co cdu bén trong Triwong Pai hoc Pham Vin Bong;

Can cir Nghi quyét sé 21/NQ-DHPVD-HDT ngay 21 thang 12 nam 2024 cua
Héi dong truong Tru"ong Pai hoc Pham Vian Béng vé viéc sap nhdp Trung tam
Dao tao thwrong xuyén va Trung tdm Ngoai ngiz - Tin hoc thanh Trung tim Pao
tao thuwong xuyén va Ngoai ngiz - Tin hoc;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Té chire - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic ning, nhiém vu
cua Trung tam Dao tao thuong xuyén va Ngoai ngit - Tin hoc thudc Truong Dai
hoc Pham Van Dong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhiing quy
dinh trude day trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Trudng cac don vi thudc truong va ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Dang uy (bao cao);

- Hoi dong truong (bao cao);

- HT, cac PHT,;

- Cong doan; Poan Thanh nién;
- Luu: VT, TCHC.

TRUONG
DAI HOC
PHAM VAN BONC

Tran Dinh Tham
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc niang, nhiém vu cia Trung taim Pao tao thwong xuyén
va Ngoai ngir - Tin hoc
(Kém theo Quyét dinh s6: 586 /OP-PHPVD ngay 27 thang 12 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Pham Van Bo”‘ng)

1. Chirc nang

- Thuc hién cong tac lién két dao tao; bdi dudng ngan han; Phéi hop thuc
hién cong tac tuyén sinh dai hoc, cao dang lién thong, van bang 2 cac nganh do
nha trueong chu tri dao tao.

- Chu tri cdng tac tuyén sinh, dao tao, bdi dudng kién thirc va td chirc danh
gia nang luc tin hoc, ngoai ngit cho sinh vién, hoc vién va cac ddi twong ¢ nhu
cau trong va ngoai truong.

2. Nhigm vu
a) Dao tao thwong xuyén
- Lap ké hoach lién két dao tao va boi dudng ngan han hang nam;

- Phdi hop véi cac truong doi tac thuc hién viéc lién két tuyén sinh va to
chtrc dao tao cac 16p dai hoc theo ké hoach:

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trong nha truong thuc hién tuyén sinh
cac 16p dai hoc, cao ding lién thong do Trudng cha tri dao tao;

- Quan ly cong tac giang day va hoc tap, bé tri phong hoc cac 16p hoc tai
trung tam theo ké hoach cua cac don vi lién két;

- Giai quyét cac van dé c6 lién quan dén nguoi hoc tai trung tam;

- Chiéu sinh va to chirc giang day cac 16p boi dudng ngan han;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu ky két cac hop dong lién két
dao tao gitra nha truong va cac don vi ddi tac.

b) Béi dwéng Ngoai ngi# - Tin hec

- T6 chiic thyc hién cac chuong trinh dao tao, boi dudng nang cao nang luc
ngoai ngit, tin hoc ngoai chuong trinh chinh khoa cho nguoi hoc, cac to chuc, ca
nhan trong va ngoai truong;

- Chu dong tao nguon, thuc hién cdng tac tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc;
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- T6 chuc bién soan tai liéu day hoc trinh nha trudng tham dinh, lua chon
dé thyc hién phu hop véi chuan dau ra theo quy dinh va yéu cau cua ngudi hoc;
- T6 chuc thi, kiém tra, danh gia cap chiing chi, chitng nhan ngoai ngi, tin
hoc cho nguoi hoc theo quy dinh;

- Thuc hién céc hoat dong dich vu khac lién quan dén ngoai ngir, tin hoc
nhu: bién dich, phién dich, 1ap trinh, cai dat phan mém nham dap Gng yéu cau caa
C4C t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai truong theo quy dinh cia phap luat;

- T6 chuc cac hoat dong nghién ctu phét trién trung tdm, nang cao chat
lwong giao duc;

- Tham muu cho nha truong phdi hop, lién két véi cac to chie, co sé dao

tao khac dé to chac béi‘du’&ng, thi, kiém tra, danh gia trinh d6 ngoai ngi, tin hoc
cho nguoi hoc ¢o nhu cau theo quy dinh.

¢) B4o cdo Bo Gido duc va Pao tao, UBND tinh vé cong tac lién két dao
tao va boi dudng theo quy dinh hién hanh.

d) Xay dung cac van ban hanh chinh thugc linh vuc quan ly.
e) Bao vé bi mat Nha nudc theo quy dinh.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong caa Hiéu truong./.
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